ANNEXES

»Mode¢le de I’acte d’engagement

»Maodele de la déclaration sur I’honneur
»Modele du bordereau des prix-détail estimatif
»Modele du sous détail des prix

» Avis d’appel d’offres (en Frangais)

» Avis d’appel d’offres (en Arabe)



ACTE D’ENGAGEMENT

A- Partie réservée a I’administration

Appel d’offres ouvert sur offres des prix n® 02/2022 du 16/05/2022.

Objet du marché : La mise a disposition de I’Institut National des Conditions de Vie au Travail (INCVT) d’une assistante de direction, d’un
chauffeur et d’un vaguemestre, en lot unique.

Passé en application des dispositions de ’alinéa 2 paragraphe 1 de I’article 16, du paragraphe 1 de I’article 17 et de 1’alinéa 3 paragraphe 3 de
I’article 17 du décret n°2-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics.
B- Partie réservée au concurrent
a) Pour les personnes physiques
JE (1), SOUSSIZNE .. .eneinietetiee et et et ettt et et e e e e e eane (prénom, nom et qualité)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte(1),
Adresse du domiCIIe €IU. ... ... iuie e e

AffiliE 212 CNSS SOUS L€ N L. ouiei e e e e )
Inscrit au registre du commerce de.. (localité) sous le n°. R (7))
DN e LT T2 1§t 2)
b) Pour les personnes morales

Je (1), SousSsigneé .........ovvieiiniiiiiiii e (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)
Agissant au nom et pour le compte de....................... (raison sociale et forme juridique de la société)

Au capital de...........oceveiiininnnnn.
Adresse du siege social de la société
Adresse du domicCile €IU. ...

Affilide 21a CNSS SOUS L€ N . oniniinii i e et e e et e e e 2)et(3)
Inscrite au registre du commerce de............ccocoeiiiiiiinenn.. (localité) sous le n°................(2) et (3)
N° de patente 2)et(3)
C) Pour les coopératives ou unions de coopératives

Je (1), SOUSSIZNE ...ouvneiiiii et (prénom, nom et qualité)

Agissant au nom et pour le compte de.............coviiiiiiin. (raison sociale)

AU CaPILAl d@. ... et
Adresse du si¢ge social .. ..
Adresse du domiCile €IU. ...
Affiliée a la CNSS sous le n°® (2)et(3)
Inscrite au registre local des coopératives ............ccoeeinin. (localité) sous le n°.................(2) et (3)
NO @ PALCILE. . ...ttt e et (2) et (3)
d) Pour les auto entrepreneurs

Je (1), SOUSSIZNE ...o.vuinitiiii i (prénom, nom)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte (1),

AU CAPILAL .. .e ettt e et e e e
Adresse du siege social de 1a SOCIELE. ... ....oueninini i
Adresse du domiCile €IU. ... ... i
Inscrite au registre national de I’auto entrepreneur sous le n°....................(2) et (3)

NO @ PALEILE. . ...ttt (2) et (3)
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d’appel d’offres concernant les prestations précisées en objet de la partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que comportent ces prestations :

1- Remets, revétu de ma signature un bordereau des prix-détail estimatif établi conformément au modele figurant au dossier d’appel d’offres ;
2- M’engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et moyennant les prix que j’ai établi moi-
méme, lesquels font ressortir :

- Montant hors T.V.A. .o (en lettres et en chiffres)

- Taux de la T.V. A . o (en pourcentage)

- Montant de la T.V.A. .. ..o e (en lettres et en chiffres)

- Montant T.V.A COMPIISE ......oureeanaieitiiiieeiiieaiieieeeeneae (en lettres et en chiffres)

L’Etat se libérera des sommes dues par lui en faisant donner crédit au compte........................ (ala trésorerie générale, bancaire ou postal)
(4) ouvert a mon nom (ou au nom de la société) a .. ..(localité), sous relevé d’identification bancaire ( RIB)

numéro

(Signature et cachet du concurrent)

Lorsqu’il s’agit d’un groupement, ses membres doivent :

a) Mettre : « Nous, SOUSSIgNES .............. nous obligeons conjointement /ou solidairement (choisir la mention adéquate et ajouter au reste de ’acte d’engagement les rectifications grammaticales correspondantes) »
b) Ajouter Ialinéa suivant : « désignons, (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du groupement ».
c) Préciser la. ou les parties des prestations  que chacun des  membres du groupement  s’engage a  réaliser pour le  groupement  conjoint et
éventuellement pour le groupement solidaire.

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d’origine, la référence a Iattestation délivrée par une

autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.
(2) Ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.
(4) Supprimer les mentions inutiles.



DECLARATION SUR L'HONNEUR (*)

Mode de passation : Appel d’offres ouvert sur offres des prix, passé en application des dispositions de 1’alinéa 2 paragraphe
1 de I’article 16, du paragraphe 1 de ’article 17 et de ’alinéa 3 paragraphe 3 de I’article 17 du décret n°2-12-349 du 8
joumada | 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics.

Objet du marché : La mise a disposition de IInstitut National des Conditions de Vie au Travail (INCVT) d’une assistante de direction,
d’un chauffeur et d’un vaguemestre, en lot unique.

A - Pour les personnes physiques

JB SOUSSIZNE, .. .ntiet ittt (nom, prénom et qualité)
Numérode tél ................... NUMETO AU FAX. ..ot e
Adresse €lectronique. ........o.vvviviiiiiiiieiiiie Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
Adresse du dOmICIIE BIU & ....c.ovvie et
Affili¢ ala CNSSsouslen®.........ccocvvvviiininnnnnnn. )
Inscrit au registre du COMMErce de .........ccooevveeveeeneceecieeenns (localité) sous le n°........... @)
Nedepatente.......c.ooevvevivriiiiniinininnannn )
N° du compte courant postal-bancaire ou ala TGR......................oco et (RIB)
B - Pour les personnes morales
JE SOUSSIGNE, ..eveveeiiceiectier e (nom, prénom et qualité au sein de 1’entreprise)
Numérode tél ................... NUMErO dU faX. ...
F N | (e o) [T o) 11 e | T
Agissant au nom et pour le compte de .............. (raison sociale et forme juridique de la société)

AU CAPITAL T 1.ttt e en e e en e n e e e eneeren
Adresse du siege Social de 12 SOCIELE ...........ccoeeeiiviie it e
AAresse du OMICHE BIU ........c.eiriiiereie ettt ettt eteee e nenes

Affiliée ala CNSS souslen®.........coooviiiiiiiiiiiieene, )

Inscrite au registre du COMMErCE .....ccevvvveveiereiienns (localité) sous le n®................ @)

NC de patente.......c.ovveriniiiieieeeeeeeee e, )

N° du compte courant postal-bancaire ou ala TGR...............oooiiiiiiiiiiiiii, (RIB)
C- Pour les coopératives ou unions de coopératives
Je soussIgne .......ooiiiii (prénom, nom et qualité)
Agissant au nom et pour le compte de..............ocovivieiniinnnnn (raison sociale)

AU CaPItAl de. ...
Adresse du SIEZE SOCIAL ..o
Adresse du domiCile EIU. ... ... e
Affilide A Ta CNSS SOUS 1€ N ... (1)
Inscrite au registre local des coopératives ..............c..c....... (localité) sous le n®................ (1)
N O PALENITE. ...ttt ettt ettt et et e )
D- Pour les auto entrepreneurs
Je (1), SOUSSIZNE ....nineieiii e (prénom, nom)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
AU CAPTLAL de. .. et
Adresse du siége social de 1a SOCIELE. .. ... .. .ieiii i
Adresse du domicCile EIU.... ... e
Inscrit au registre national de 1’auto entrepreneur sous len®.................... (1)

N O PALENITE. ...ttt ittt et ettt e e e e e e (1)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
-Déclare sur I'nonneur :

1- m’engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d’assurance, les risques
découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues a ’article 24 du décret n° 2-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013) relatifs
aux marchés publics ;

3-Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire compétente a poursuivre I'exercice
de mon activité (2) ;

4- m’engager, si j’envisage de recourir a la sous-traitance :

- a m’assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par 1’article 24 du décret n°2-12-349 du
8 joumada | 1434 (20 mars 2013) précité ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations constituant le lot ou le corps d'état
principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni sur celles que le Maitres d’Ouvrage a prévues dans ledit
cahier ;

5 — m’engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude ou de corruption de
personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les différentes procédures de passation, de gestion et
d’exécution du présent marché ;

6- m’engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposée, des promesses, des dons ou des présents en vue
d’influer sur les différentes procédures de conclusion du présent marché.

T-atteste que je ne suis pas en situation de conflit d’intérét tel que prévu a ’article 168 du décret n°2-12-349 précité.



8- je certifie ’exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur 1’honneur et dans les picces
fournies dans mon dossier de candidature ;

9- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par les articles 138 et 159 du décret n° 2-12-349 précité,
relatives a I’inexactitude de la déclaration sur I’honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents équivalents lorsque ces documents
ne sont pas délivrés par leur pays d’origine ou de provenance.

(2) A supprimer le cas échéant.

(*) En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I’honneur.



BORDEREAU DES PRIX DETAIL-ESTIMATIF

APPEL D’OFFRE OUVERT SUR OFFRE DES PRIX N° 02/2022 CONCERNANT
LA MISE A DISPOSITION DE L’INSTITUT NATIONAL DES CONDITIONS DE

VIE AU TRAVAIL (INCVT), D’UNE ASSISTANTE DE DIRECTION, D’UN

CHAUFFEUR ET D’UN VAGUEMESTRE, EN LOT UNIQUE.

Prix unitaire HT

Prix Total Annuel

N Désignation des prestations Unité de | Quantit en DH HT en DH
Prix mesure ) @) (4)=(2) x(3)
1 Une (1) Assistante de direction Mois 12
2 Un (1) Chauffeur Mois 12
3 Un (1) Vaguemestre Mois 12
Montant Total Hors TVA
Montant TVA (20%)
Montant Total TTC
Arrété alasommede .........ooiiiiiiiiiiiii
Faita ................... le.ooiiiiii,

Signature et Cachet du Prestataire




SOUS DETAIL DES PRIX

APPEL D’OFFRE OUVERT SUR OFFRE DES PRIX N° 02/2022 CONCERNANT

LA MISE A DISPOSITION DE L’INSTITUT NATIONAL DES CONDITIONS DE VIE
AU TRAVAIL (INCVT) D’UNE ASSISTANTE DE DIRECTION, D’UN CHAUFFEUR

ET D’UN VAGUEMESTRE, EN LOT UNIQUE.

Salaire Salaire Congé Total Cotisations

i Assurance Marge Total Mensuel
N° | Désignation Mlzrrllsjflel ABrutI Anngel salarial ngtsronalei (AT + RC) SZ&[:}LI Charges Beniase | Total Annuel
Prix | prestation nnue (18)) (21,09%)
11)=(10)/12
W @] @ |@ere|e=wroan| ©  |owwere| © o |w=mrere | 70
Une (1)
1 Assistante de * *%
direction
2 Un (1) * ke
Chauffeur
3 Un (1) * ke
Vaguemestre

* : Salaire Brut Mensuel (Calculé sur la base de 191 heures/mois) supérieur du SMIG de 40% pour les prix N° 1 et 2
* : Salaire Brut Mensuel (Calculé sur la base de 191 heures/mois) ne doit pas étre inférieur au SMIG pour le prix N°3
** : Salaire du Jour est égal au : (Salaire Brut Mensuel/26)

Rappel : le SMIG est de 14.81 DH/H (décret N° 2.19.424 du 26 juin 2019, BO n°6790)
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AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 02/2022

Le 16 mai 2022 a 10 heures, il sera procédé, a huit clos, dans les bureaux de I’Institut National des Conditions
de Vie au Travail (INCVT), sis a : rue attoute, bloc T, n° 13, secteur 10, Hay Riad, Rabat, a I'ouverture des plis
relatifs a I’appel d'offres sur offres de prix, concernant la mise a disposition de 1’Institut National des Conditions
de Vie au Travail (INCVT) d’une assistante de direction, d’un chauffeur et d’un vaguemestre, en lot unique.

Le dossier d’appel d’offres peut étre retiré au bureau d’ordre de I’Institut National des Conditions de Vie au
Travail, sis a : rue attoute, bloc T, n° 13, secteur 10, Hay Riad, Rabat, il peut également étre téléchargé a partir
du portail des marchés publics (www.marchespublics.gov.ma).

Le cautionnement provisoire est fixé a la somme de Dix Mille (10.000,00) Dirhams.
L’estimation des colits des prestations établie par le Maitre d’Ouvrage est fixée a la somme de :
DEUX CENT TRENTE SEPT MILLE SIX CENT DIRHAMS (237.600,00) TTC.

Le contenu, la présentation ainsi que le dép6t des dossiers des prestataires doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du décret n°2-12-349 relatif aux marchés publics.

Les prestataires peuvent :

e Soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau de I’Institut National des Conditions de Vie au
Travail, au siége du Ministére du Travail et de 1’Insertion Professionnelle (Bureau INCVT, RDC, sis a :
rue attoute, bloc T, n° 13, secteur 10, Hay Riad, Rabat) ;

e Soit les envoyer, par courrier recommandeé avec accusé de réception, au bureau précité ;

e Soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant
I'ouverture des plis.

Les piéces justificatives a fournir sont celles prévues par les articles 8 et 10 du réglement de consultation.


http://www.marchespublics.gov.ma/

L \
\'<. agisoll alall g bl gibngll ame,ll
o®@ZloX oleC30 | +CO3+aH | +SA0+ X +USOL
Institut National des Conditions de Vie au Travail

i shall islaad|
toXHAZt | HCHO2O
Royaume du Maroc

2022/02 a2, 7 5 G2y e b o (e

(13 ) T sl e sill 48 5) digal) sbal) gyl ida gl sgaall CiilSa oo clalua 10 dsbad) o 2022 sle 16
3)\.&! LJAJQ‘A} d;\J ULA.\\ U‘})’-‘U‘JJ’J‘ &_xua.aﬂ\ﬂa:m]\ MJJ:A‘}“ c:ﬂ s&u &Lﬂ;\ L.é c(lab)s\ cual_aw‘)j\ e <10 J}SSM
Baalgdias * (VAGUEMESTRE) (sl g (33lus g a0l Baclue digall sLall Ca g ylal L,,_\.LJS\ AVEDN|

> 10 L5 13 a8, (T sl sl 48)) dgall sball Cagyhal il sl dgaal) CiSay (g 2l calle il a8y
www.marchespublics.gov.ma 4 seall cléaall 4l 5 (e Lo g S alians Gl (Say g ¢(dal ) gl )

.82 (10.000,00) il 3 e ilaa & i pall Glaall alia 22a

&= (237.600,00) a0 4ainy il o8Ny dasuy il dlie g g pdall ialia Cijla (ge Ciladdl] joal &K Caas
sl Cludial

2.12.349 &5 psmall (10 315295 27 A sal) ilyumiial il (ppuslitall Clile g 1oy 5wy (s sine o IS 058 o o
Aaganll Dlisally sleid) (2013 Gaote 20) 1434 JAsY) salea 8 3 Lall
topadliiall (S
> 10 LsSw 13 Al (T by el 46 3) dyigall slbal) Caghal il gl dgaall (oS agii kbl (daay e ply) Ll o
(bl (oaly N
¢ 5 sS0all CaSall ) 3L 83 () saaall 34l Gaske e el L) @
8,5V o s Aulall By e (s pall il S 1550 leaei L) o

5L QUi e 105 8 3 1 sall b Ll a gamiall lli s Les oY) a5l Al (3561 )


http://www.marchespublics.gov.ma/

	Fait à ……………..le………………………..
	Numéro de tél ……………….numéro du fax…………………………………………………………………………
	Adresse électronique…………………………………Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
	Adresse du domicile élu : .................................................................................................................
	Affilié à la CNSS sous le n ………………………….(1)
	Inscrit au registre du commerce de ............................................ (localité) sous le n ………..(1)
	N  de patente………………………………..(1)
	N  du compte courant postal-bancaire ou à la TGR………………………………..............(RIB)
	B - Pour les personnes morales
	Je soussigné, ...................................................... (nom, prénom et qualité au sein de l’entreprise)
	Numéro de tél ……………….numéro du fax…………………………………………………………………
	Adresse électronique…………………………………………………………………………………………..
	Agissant au nom et pour le compte de  .............. (raison sociale et forme juridique de la société)
	Au capital de ...................................................................................................................................
	Adresse du siège social de la société ...............................................................................................
	Adresse du domicile élu ..................................................................................................................
	Affiliée à la CNSS sous le n ……………………………………. (1)
	Inscrite au registre du commerce .............................. (localité) sous le n ……………. (1)
	N  de patente……………………………………………. (1)
	N  du compte courant postal-bancaire ou à la TGR…………………………………………. (RIB)
	-Déclare sur l'honneur :

	Fait à …………….., le……………

